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ARTICULO PRIMERO: Aprobar, 'z Directiva K° 012.2007 CCE REC
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A .\\ * PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE
o & S gTi] SERVICIOS NO PERSONALES y/o LOCACION DE SERVICIOS
7 Regionwd CON PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS*
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Céodigo:
018 ZWT-GOB-REG-MOQIGRPPAT-ODl
Remplaza &'
L L 0102004 -REG. MOQ/GRPPAT - ODI
[ Preparado por: Paginas:
OFICINA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 09

.- OBJETIVO

Establecer 10s procedmientos a8 segur en 1a celebraciOn de contratos por senvicios no
personales y/o locacién de servicios en las instancias pertenecientes a la Unidad Fjecutora
de la sede central del Gobierno Regiona!

", EINALIDAD

»

>

Contratar personal por sefvicios no personales y/o locacion de servicioe en la Unidad
Ecitora da ka Seda del Gohvamo Ragional de Moquiegia

Establecer las facultades y respansabilidades de los dOrganos que intervienen en la
contrataciin de servicios NO personaies y/o iocacion de sernvicios

.- BASE LEGAL

3.1.
32
3.3.
34

3.5.
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39

Ley N° 28827, Ley de Presupuesto del Sector PUblico paia el ano Fiscal 2007

Ley N° 27867, Ley Orginica de los Gobiernos Regionales

Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley de Gobiernos Regionales

Ley N° 26850, Ley de Contrataciones y Adqutsiciones dei Estado, moaiicada con 1as
jeyes N*® ?7070 27148 y 27300

Decreto S uuprerno N° 012 -2001- PCM, que aprucba el Texto Unico Crdenado de la Ley
de Contrataciones y Adquisiciones dei Estado

Decreto Supremo N° 083-2004+CM gue aprueba el TUQ de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones y su Reglamento Decreto Supremo 084-2004

Codigo Civil At 1764 y siguertes.

Ordenanza N° 002- 2003 - CRIGR M, que aprueba Reglamento de Omganizacdn y
Funciones del Gohiernn Reginnal de Mnquegua, y Ordmanra 0N4.2004-CR/GR M que
modifica ei ROF del Gobiemo Regional.

Lirectiva N° 003-2006 -GUB.REG-MOWDRA © Normas para la aplicacion oe Medias
de Austeridad y Racionatdad en el (Gasto del (sobierno Regonal de Moguegua para el
Afia Fiscal 2006
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ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento y aplicacin en ta Umdad Ejecutura de ia Sede
Central del Gobiemo Regional de Maquegua  Cuna Jardin San Gerdnimo de llo, Gerencias
Sub Regionaies de llo y Omate y Direcciones Regjionales Sectorlales de: Comercio Exterior y
Tunsmo, Froauccion: Trabajo y Fromocion del Empieo. Archivo Moquegua, Energiay Minas y
Vvienda, Construenvin y Saneamiento | as damis imdades ejacitoras del Goblama
Regional adecuaran los procedimicntos de contratacion a que se refiere la presente Directiva.

SPOSIC =S GENERALES

51

52

53

5.4

55

5.6

57

En ios casos de Adudicacior de Menor Cuantia v Adudicacion Diecta Sealectiva,
dependiendo e las caracteristicas del servicio, se puede optar por la modaldad de
Locacion Jde Servicwos o Servicios No Personales.

Se conskdera l2 modalidad de Locacion de Servicios, aquel personal que es
contratado paia cesempenar un SeIvicic especializado, con un resultado pre-gdefinido vy
en cuyo caso al contratado deberd aportar los matenales y elementos de trabajo La
locacion de semvicios (técnicos) en obras debers ser solicitada al Gerente de
Infraestnictura, quw«en aprobara dicha solcitud. pasandola 1ueqo a la Direccidn Regional
de Admmistracin para su autnrizacion y trémite

Bajo la modalidad de Contratacién por Servicios No Personales comprende a las
personas que prestan servicios en e Iugar y el horario gesignado por guien 1o requilera y
cuando e usuano proporciona 10s elementos de trabajo v asume 108 gastos que la
prestactin del servicio demanda

Todos ios contratos para a Cortratacion de Servicios No Personales o Locacion de
Servicios, seran aworizados por la Direccion Regonal de Administracion.

Toda at torizacion de Contratacion de Sarvicios nn Personales o Locacidn da Servicios,
deberé sujetarse a las medidas de austerded y transparencia del gasto piblico, bajo
responsabilidad del funcionano que autonza dicha 1cacion

La ejecucion de gastos por concepto de servicios No personales y/o iocacion de
servicing, comprende |a cortratacibn de servicios profegionales o téchions an
determinadas materias o iabores dentro de lo establecido en 12 ley de Presupuesto,
CUyo VINCUKO contractual se encuentra regulado por 1a iegisiacion Civil

Fl locadior no debera tener mpedimentos legales ni juridicos para ser cortratado por la
entided. Solo podré celcbrarse el contrato, siempre que los recursos cstén previstos on
BLS respectivos presupuestos auonzaados y que las labores a reailzar por el contratado
no sean actvidades o tunciones equivalentes a las que desempeha & bersonal
establecido en el CAP de la entidad, debiendo efectuar funciones de caracter temporal y
everitual

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

61

La locacion de sefvicios, (Servicios especiahZzados) se ongina a peticidn escrita del

Funcionano, Gerente o Jefe de cualquier 4rea, dirigida al Gerente General Regional

para su conformidad por lo menos 15 dias antes de hiciar el servicio requerido. Adjunto

al requefnimiento de cualquier tipo de Locacion de Servicios, deberda acompanar ks
s'gutentes documertos’

- Térmnos de Referencia por cada requenmiento de Locacitin de Satvicios, en el cual
debera precisar el servicio requendo o las caracteristicas del servicio, el tlempo de
duracion y el valor referencial dei mismo (Anexo 1).

- Conformidad Presupuestal (Anexo 2).

Una vez aprobada la solictud, pese ai Director Regional de Admmistracdn quien

autorza y remite ia cocumentacin a la Cireccdn de Logistca y Semvicios Generales
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69
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para que efectue el procese de seieccion respectivo v Cuyo expediente generado debera
contar con o siguerte
+ Cuiriculum Vitae documentado dei{los) candidato(s) acreditando grados, titulos,
especializacion v 1a expenencia fabotal segun los temMminos de referencia.
« Declaracién Jurada {Anexo 3)
e Declaracidon Jurada de telacion de patertesco (Anexo 4),
Una vez efectuado el procesd v comunicado al candwiato eleqido, se procedera a
suscrbir el contrato
En el case que no requiera ia elaborscikin de contrato, el expediente serd denvado a Ia
oficina de Abastecimiento. para la eiaboracion de ia respectva Orgen ge Servicios
Finalmente, al crimihar el servicio prestado y entregadn &l producte final acordado, el
loondor procederd o emitir su recibo por Honoiarios Profesionaies para el pago
correspondiente.
Los Gerentes, Directores o Funcionanos deberan presentar su requerimiento al Gerente
General Regional, scbre la contratacidn de Servicios No Personales al menos con 15
dias de arlicipacion a la vigencia de los servicios requeridos, ecompafiando la
documentacion solicitada en ef punto (61), esto es Termminos de Refefencia,
Conformidad Presupuiestal, Curriculo Vital Declaracin Jurads (Anexo 3) y Declaracian
Jurada de relacion de parentesco, quien previa evaluacion puede admitirla o
gesestimania,
La ;?tfopuema debe Indicar ia fuente de financiamiento sin cuyo requeto NO sefa
acmtida
La Gerencia General Regional autoriza el trdmite y remite el expediente a la Gerencia
RrReqonal de FianMicacon, Fresupuesto y Aconarcionamiento Territoriai, para ia opinion
presupuestal De no proceder el semvicin se devniverd a la ofiina y/lo 6érgano
desconcentredo solicitante
La Gerencia Regondl de Planeamiento, Presupuestc y Acondicionamento 1erntonal
derva a ia Direcoion Kegional de Admmnistracion la opinion presupuestal para su tramite
correspondente
La Direccior Regonal de Administracion, califica al locatano, el monto del honorario,
auracion y naturaleza del servicio, luego defivara el expediente a la Uireccion de
lLogistica y Servicins Generales para la formulacitn de! rontrato respectivo presia
venficacion de las formalidades legales del caso y luege proceder o ia contratacidn dei
SeVICIo de acuerao a la Ley de Copirataciones del Estado, para io cual elapora el
contrato respectivo. Denvara lueqgo a la Direcoidn de Recursos HUMAanos quisn revisara,
velard y serd responeable que dichos contratos somangan 08 slemantos propeos de esa
modaiidad, evitando que se pacten reiaciones juridicas de naturaleza laboral,
aperturando e ge cada servidor contratado por dicho senicio.
Otargada ja Busna Pro por lag modalidades gtie establece la Ley de Presupiesto dal
Sector Publico, se derivara el expediente a la Oficina Regional de Asesorfa Jurldica para
la elaboracion dei proyecto de Resoiucion
L0s contratos seran wisados por. Direccion Regional de Asesona Juiidica, Gerencia
Reqinnal de Plareamiento Presiipuestn y Acondiciongmiento Territonal, Gerancia
Regional o Direccion Regional Sectorial solicitante |, Direccidn Regional de
Administracion, Dieccon de Logistica v Semvicios Generales y Direccion de Recursos
Humanns) y serdn fimados por la (GGerencia General Regional y el oontratante,
progadierdo luego al inicio de las tabores.
LOs contratos depen considerar cldusulas rescisciias en ©asc de mala ejecucion del
semviclo, caso fortuito, fuerza mayor y talla de disponbiidad presuouestal. Igualimente
debe considserar cldusulas penales en caso de incumplirmsrto (Anaxo 8)
Asume reaponsabilided quienes aprueban, contraten y ordenen pagar por ia reahzacion
de Servicks No Personales, no aulonzados 0 que carezcan de fuente de financiamiento
O no cllertan con avance da Metas o de SanIns
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614
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Para el page de honoranos para personas juridcas estas deben emitir factura, en el
casn de personas natiurales, rembos por honoranos, dabidamente ragistradog por la
SUNAT, requinendo como requisito previo pam el pago, & informe parcial o total del
$EIVICI0, CON aprobacion y Asto bueno del Jefe de la oficina para ia que se presto e
servicio, asi nomo del Gerente General Regional

La Oficina Regonal de Administracion, Oficina de Abastecimiento, asi como la Oficina
de Finanzas, NG daran pase a ningun reguernmienta. ni procedera el pago alguno, st
breviamente i3 Ata Direcoidn 1o 108 ha aprobado expresamente, asi como si no se
contara con los  correspondientes contratos debidamente suscritos u ordenes de
Servicio

La Oficina de Abastecimiento previa a la elaboracion de & Orden de Servicios, debera
exigir que lo renibos por honorarios profesionales, vayan aparejados con ol informe de
le tabor realizada durante el mes.

A a2 conclusion de 108 serviios, et jefe dard (@ confoimidad dal servicio mediante
infofrme a &y efe supefnor asegurandose por medio de mecanismos que dicho
personal cumpla con la entrega del senicio requisita previo para la conclusion del
servicio o su inmediato supenor, Asimemo  deberd el locatario presentar edemés un
Informe final detallando las laboree encomendadas

La Direccddn de Logstica y Serwcios Generales es responsable de solictar a la
conclusion del contrato por servicios ne personales, que dicho personal haga entrega de
cargo y de petnmon:o correspondiente a su inmediato superior, ademds que de acuerdo
al Codigo oe Etica debera presentar “La declaracion e Compromisa” sobre limitaciones
e impedimentos para emplear o usar wformacidn priviiegrada a la que haya tenido
acceso cuando laboraba en la Instituckdn,

PISPOSICION COMPLEMENTARIA

71.

12

7.3

R~-

L.a Dreccion Regonal de Asesona Juridica bnndard el asesoramento correspondiente a
la oficina solicitante del senicio. en o relacionado a loe terminos de referencia para la
elaboracién del contrato del servicio no personal y/o locacion de servicios.

Las unidades esecutoras distintas a ia Unidad Ejecutora Sede Certral Moquegua ded
Gobierna Ragional adecuaran sus procedmiertos de contrataein: 2 los que se reflara la
presente Directiva.

Los Contratoe de Locacion de Senicios y Servicios No Fersonales se encuentran
regulados por la Ley de Cortrataciones y Adquisicinnes del Estado y su Reglamento, asi
oomo por el Codigo Ciwil (arts. 1764 al 1777), donde sc establece que de ninguna
manera se generara derecho 1aboral aiguno para gqulen 10s presta

SABILID.

Son responsables del cumplimiento de la presente dectvg, 108 Funcionanos. Jetes que
requieran de los servcios No Personales y/o Locacibn de Servicios, asi como de la Direccidn
Regional de Admirisiracion {Dieccion de Logistica y Servicios Generaies) o la que haga sus
veces, quien caifica 108 semvicias, y el Organo de Control insttucional, es el encargado de
velar por & cumplimmanto

Moquegua, Octubre dei 2007



ANEXO N° 01

TERMINOS DE PREFERENCIA POR CADA REQUERIMIENTO DE LOCACION DE

iv.

VL.

SERVICIOS

DEPENDECIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

DESCRIPCION BASICA DEL
REQUERIDO

2.1
22
2.3
24

GRADO DE CALIFICACION

REQUISITOS MINIMOS

SERVICIO O CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

4.1 Profesion y/o Especialidad:

4.2 Exporiencia en afios:
DURACION DEL SERVKCIO
Inicio: 200....
VALOR REFERENCIAL
TOTAL /.

CADENA FUNCIONAL

----------------

Termino: de 200....

Mensual S/.

-------------------------------

Y° B° DEL DIRECTOR O FUNCIONARIO



ANEXO N° 02

CONFORMIDAD PRESUPUESTAL

| DEPENDENCIA - ]
| Partida Presupuostal |
| Cadena Presupuostal ' |
| Ao - . . ——

| Periodo a Ejecutarse

Sakio Imckal_ Monto Requerido Saldo Final

..................................................

Sello y Firma
Director de la Oficina de Presupuesto

Fecha




ANEXQ N° Q3
DECLARACION JURADA
E! quesesuscnbe Sr.(@)... } ldemﬂcado con
DN N° | U oondormcmoan fee ren eesee ot eten e et e ereessas s e e e st e e aan

DECLARO BAJO JURAMENTO o siguiente:

1.

——— —— e

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Artioulo - 9 del texto Unico
Crdenado de ia Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

No tener vigente en el regrstro de inhabilitados para contratar oon el stado

Conocer aceptar y someterse a las Bases, condiciones y procedimiento del proceso de
selaccn;

Ser responsable oe ia veracidad de 1os doclimentos e informacion que presenta para efectos
del proceso de seleccidn;

Conocer las sanciones contendas en la Ley de Procedimentos Administrativos General, Ley
N° 27444 y demés disposiciones reglamentanas, complementarias y modificaciones, asi
como, las establecidas en & Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones Y
Adquisiciones det Estaco y su Reglamento, aprobados mediante Decretos Supremos N® 012-
2001 -PCM y N° 013.2001-PCM, respactivamaenta;

Firma




ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE RELACION DE PARENTESCO
. LEY N° 26771

Declaro bajo juramento ue no me une darentesco aiguno de consanguindad, ahmidad o pPOr razon de
matriemonto 0 uniones de hacho, con personal incorporado al Geblemo Regonal de Mogquegua, balo cuaiquier
denominacion que involucre 1a modalidad de nombramiento, contratacion a plazo indeterminado 0 suetos a
modaiidad. contrato de servicios NO Personales O locacion de senvicios; designacion 0 nombiamiento como
Miembros de Orpanos Colegiados designacion o nombramiento an cargos de conhanza: 0 en actividades Ad-
Honorem :

Ratfico la veracdad de 0 declarado, sometiendome de no ser asi a las corespondientes acconas
administzativas y de ley.

Fima

APBthAOS..........cevnve it e e

EN CASQO DE TENER PARIENTES

Declaro bajo juramento que en el Gobseino Regional de Moquegua presta seviCios el personal Cuyos apefidos
y nombres ixico, a quen O quienes me une A relacion o vincuio de afinkdad o consanguinklad vinculo
matnmonial y umon de hecho, seftalandose a continuacion.

Relacsdn Apellidos Nombres Area de Trabao
[- _Relacién _J[ . Apobdos | Nombres | ~AreadeTmbeio |

t_"* T — _—"f ST

i e b

Fimma

Aicadetrabajo . . .. ....ei ..

\_.Grado | ~ __ _Parentesco por consanguinidad
: | En linea rects "~ TEnlinea colateral

{Ta_ | Padies hioe I T
2da : Abuelos, nietos : Hermance

[3ra 7 T Sisabuelos, Bisnietos . Tios, Sobrinoe

" ata . Primos, Sobrinos, Nistos, Tios,
e 1 Abueics S

N Paren’oe%co por Afinidad

fra ________ | Suegros Yemos, Nuerz |- = __|

[ 2da | Abueios del Conyuge | Cufiedas

— . e .

e o]

. e e e e e —————— A — — e —— ——— ———— . . e e -\ e ey et e e’ i, . e e @mm 4
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ANEXO N 05
Consie pur f prasente Coniialo de SEVICIos NO Farsonales Gue cokstyan de una pare en wmnlacm de! GOBIERNQ
REGIONAL MOQUEGUA, su Gorente (Geneml Regone:... , Kentificaac con UN.! N*
eeeeerresunesassencassen, OO COMIGHO sl en & Km_ V.3 Carmiern Moaueam Toquepeh SAV a qisen en adelante se e
donommra "EL CONTRATANTE y 38 k@ olra parte & Sr{a)... o v ome IGO0 CON DN NC
RU.C £oh aoimIcio en ... ... nen en adelanie s e

denomnark EL CONTRATADO, bap 08 ominos ¥ Condrionas que "se mencionen axprasaments of las SKUIBNtES
Clusulas’

PMBQ BASE LEGAL
Ley del Sistema Nacional e Hresupuesto - Ley N° 28411.

* L&y Ja Fregupuesio def SEcior PUbico para of aho hiscal 2007 — Ley N° 28927

e Texto Unico Omtenado de la Ley de Contrataciones y Adguisiciones del Estado — Ley N° 28850, aprobado por Decrels
Supmmo N° 0B3-2004-PCM
Reglamerio de je L sy o Convatacionas y Adquigicionss cei Estaon sprobedn por Decméo S upramo N 0B4-2004-PCM
Loy Orgénica de Gobiernve Reqionaies — Ley N° 27867

; Fara mexoiar y cpumizar 185 Owerssas tunciones del Governo Hegional MOguegua, /esis necesand contratar
Dayo k| moadahdad de Sefvicios NO Fersonies 8l CONTRATADO.

; Por & presene Conltraio &f CONTRATANTE, conviene e cuitratar ios 3oivicios gl CONTRATALO, pera qie
fealice 88 SIguENes Isbores:

CUARTO: Por ks seivicios descriiog an 'a clhusuia anterior o CONTRATANTE abonara i canbded 8/ .........

{... .y D000 Nusvos Soias) sierk: of eqipso que ongng sie contrato con cengo a
Ehboracn‘.’m - .. En cos0 quie ol CONTRATADC lviere que doapiazarss
fuors da!dmbdlo ciah prwmcn nbmbturﬁeongwm makwnmﬁnywmdcmwm a o3 Tmed VRS

gyﬁlodl.adwacm o presanie conalo sera del |, . e e (91200, ... ... ae 200
presante conralo no Qenera Vincuic Rboral conewonumaoo

SEXT1Q: £n cass gue &f CONTRATADO 8 & CUmpinienio de 848 30(VICIOS FEBICE 8CCIONGS CON NOJIENcA.
rresponsabikad y otros Qua causen periicio 8l CONTRANTE, ol Conlraip Sevt resuedio autamalicamenta por @sie uitmo, &
MmO Ualamianio podra darse por Am4acines Je caricier piasupuestal, Kiaiments o CONTRATADO, podré poner i a
A presIBCION 08 SUS SSIVICIOS YEWID aVISO POY 8SCTHD CON QUICE 0138 U8 anticiacion

SEPTWMQ: En ¢80 que a reiX dei pradonie contraip se ganese aigun confhclo deberd ser sometido ai fiero Judice!, as
panges se somelen nanxi.zo forme expmsa a | Jurisdiccion y comiaiancia de 108 juaces de la cixdied de Moguegue. renunciando
ai fuem de su "

OCTAVQ: £n fa cosbvaciy! dal presertid Conbaic no ha medado ningut vicio. ancormaiiad o mpermcciin gue pudera
YONear Su IIVaIRZ O INGHCIBNCA O CURKISr Olra RQwa wrkica denvada 09 s anienomes, y on prueba oe i piena
omxxnmddoxxbbmmaoayplmmavmmm 30 fiTa esle contraio on & Cudad de Mojuegua o
Pomergiadsimes de................... dol .. .

CGNTRATAN"E CONTRATADO



