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ne. 395-2010-GR/MOQ.
Fecha: .06 de Mayo.2010.

informe N°* 240-2010-GRPPAT/GR.MOQ. del Gerente Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, sobre aprobacion de Directiva, v ;

Que, por Ley N® 27867 modificado por Ley N® 27902 se aprueba la Ley
Orgénica de los Goblernos Regionales;

Que, mediante Ordenarnza Regional N° 002-2007-CR/GRM, mcdificada por
Ordenanza Regional N® 008-2007-CRIGRM, se crea ef Programa Mira Como Progresamos, con
la finalidad de fectuar ¢! Mantenimiento de la Infraeshuchuz generade por los proyecios de
impacto Ragioral y [ ocal,

Que, a fravés de! Informe N*® 002-2010 ODI-GRPPATIGR.MOQ. ¢l Jefe de Ia
Oficine de Desarrollo Institucional, remile para su aprobacién mediarte Resolucién Ejecutiva
Regional, la Direcliva N®* 006-2010-GOB-REG-MOQ./GRI-PMIPR, denominada “Procediiienios
para fa Ejecucidén de Actividades de Manienimienio de Infraestruchwa Piblica Regional en of
Gobierno Regional de Moqueguea®, a fin de eslablecer procedimientos pera el proceso de
programacién, aprobacién, emcucién y slaboracidn del informe fina! técnico financierc de las
. Actividades de Mantenimiento de infraest-uchura Plblica eecitadas por o Goblerno Regional de
# Mogquegua, por lo que estando con la autorizacién de Gerencia General Regional y proveido
favorable de Ia Direccién Ragional de Asasoria Juridica, es procedenie amifi resolucion;

De conformidad con la Ley N® 27867 y su modificaloria Ley N® 27002 y <1 uso
de las atribuciones conferidas por el arficulo 21, Meral d) de la Ley N° 7867 y visaciones

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERD - APROBAR la Dieciiva N° :w'zmo GOB- PEG—
MOQ/GRI-PMIPR, denominads “Procedimientos para e Ejecucién de

M&' o, (09) areroe "'ﬁ»""‘“"‘“"'ﬁ‘m

ARTICULD SEGUMNDO.- REMETASE copa de la presente resolucion a
Presidencia Regional, Gerencia General Regional, Serencia Regional de Infraestructura,
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Organo
Regional de Control Instifucional, Direccién Regional de Adminisbiacidn, Diecciin de
Supervision, Oficine de Desarroio Instiucional y al Programa de Mantenimiento de
infraestiuctura Pldblica Regional, para su conocimiento y fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE




- Titulo
i el | Procedimientos para la Ejecucion de Actividades de |
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' Codigo

' Fecha: ' Preparado por: Paginas:

14-04-2010 , _ ; 16
- Gerencia Regional de infraestructura : PMIPR :

_____________________________________________________________________

i. OBJETIVO

Establecer procedimientos para el proceso de programacion, aprobacién. ejecucion y elaboracion del
Informe Final Técnico Financiero de las Actividades de Mantenimiento de iInfraestructura Publica
ejecutadas por el Gobierno Regional de Moquegua.

Il. FINALIDAD

Garantizar legalidad, eficiencia, eficacia y transparencia en la ejecucion de los recursos asignados,
contribuyendo a Ja adecuada utilizacién del presupuesto publico, destinado a las aclividades de
mantenimiento de {a infraestructura piblica y su funcionalidad en el ambito regional.

1. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y sus madificatorias.

3.2 Ley N°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

3.3 Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Naciona! de Presupuesto

~ 3.4 Ley N°27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Piblica y su reglamento
- 3.5 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. y modificatorias

3.6 Ley N°® 29465, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aiio Fiscal 2010
3.7 Ordenanza Regional N°002-2003—-CR/GR.M, aprueba ROF del Gobierno Regional de Moquegua y
modificatorias
Ordenanza Regional N*002-2007-CR/GRM, que crea el Programa Mira Como Progresamos
Ordenanza Regional N°008-2007-CR/GRM., que modifica el Art. N°2 de la Ordenanza Regional N°002-
2007-CR/GRM

3.11 Decreto Legistativo N°*1017 y D.S. 184-2008-EF Nueva Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento
3.12 D.U.N°060-2009 que autoriza a los Gobiemos Regionales a destinar hasta un 50% de los recursos del
canon, sobrecanon y regalia minera para el mantenimiento de los proyectos de impacto regional,
priorizando infraestructura basica.
¢ 13 D.U.N°086-2009-PCM que autoriza a los Gobiernos Regionales a destinar hasta un 50% dei remanente
: proveniente del D. Leg. N°892 para el mantenimiento de los proyectos de impacto regional, priorizando
IPERANH0 infraestructura basica
OOUEG\W 3.14 D.S.N%043-2006-PCM.. Arl.4* Normas para Programas. Proyectos y Comisiones.
™ 3.15D.5.N%097-2009-EF, criterios para delimitar proyectos de impacto regional, provincial y distrital en el
presupuesto paricipativo.
13.16 D.S.N°066-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Defensa Civil.
3.17 D.S.N°015-2004-VIVIENDA, que aprueba el indice y la Estructura del Reglamento Nacional de
Edificaciones y D.S.N° 011-2006-VIVIENDA y D.S.N°010-2009-VIVIENDA, que aprueba sus Normas
Técnicas. :
3.18 Resolucién Directoral N° 043-2009-EF/76.01 que aprueba la Directiva N°005-2009-EF/76.01 para la
Ejecucion Presupuestaria del Ejercicio Presupuestal 2010.
. % 19R.D.N°002-2009-EF/68.01 que aprueba la Directiva General de! SNIP. modificada por R.D. N°® 003-
ot R 2009-EF/68.01 y 004-2009-EF/68
v, e-20Resolucion de Contraloria General N°195-88-CG, que aprueba las Normas para fa Ejecucion de Obras
L asesms o por Administracion Directa.
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3 21 Resolucion de Cootraloria General N*320-2006-CG. Contralor General {e) aprueba Normas de Control
interno.

V. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimientc obligatorio por los funcionarios y personat del
Gobierno Regionat de Moquegua directamente involucrados en el proceso de programacion, aprobacion,
ejecucion y elaboracion del Informe Final Técnico Financiero de las Actividades de Mantenimiento de
infraestructura Publica existente,

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Para efectos de ia presente directiva se debe tener en consideracion tas siguientes definiciones:

5.4.1 Infraestructura Publica: Edificios, dependencias. planta fisica en general, obras civiles,
instalaciones adosadas. equipamiento. mobiliaric y sus componentes, que son de uso
publico.

51.2 Actividad de Manteninnento: Accion eficaz para mejorar aspectos operativos retevantes de un
establecimiento o infraestructura en general, tales como {a funcionalidad, segundad,
productividad, confort, simagen. salubridad e higiene. El Manterumientc puede ser correctivo,
preventive o permanente.,

al Mantenimiento Correctivo: Accion de caracter puntual a raiz del uso intensivo u otros
factores externos, de componentes. panes, piezas y en general de elementos que
constituyen una infraestructura o pfanta fisica, permitiendo su recuperacion restauracion o
renovacion sin agregade valor de funcionalidad a la infraestnictura

b)) Mantenimiento Preventive: Accion de caracter periodico que tiene la particulandad de
preveer, evitar ¢ neutralizar dafios y/o el deteriore de las condiciones fisicas de la
infraestructura pablica y de los componentes gue les otorga funcionalidad, asimismao las
acciones que se deben desarrollar serdn de forma inmediata, para intervenir y evitar
riesgos a los usuarios, permitiendo su operatividad continua. confiable, segura y

{ economica.

' 5.1.3 Recepcion Administrativa de la Actividad. Conunto de acciones realizadas por el
Responsable de Actividad y por ta Comision de Evaluacion Fisico-Financiera de la Actividad
{CEFFA). al concluir ia realizacion de los trabajos programados, con el propésito de levantar
un Acta de Terminacian de la Actividad, con ¢ sin obhservaciones y postenormente realizar ia
respectiva rendicion de cuentas de los gastos realizados.

514 Ficha Técnica de Manterimienito: Documento técnico que indica los procedimientos y forma
de ejecucion fisica y presupuestat, para coniroiar las acciones y desarrollo de la actividad de
mantenimiento. de acuerdo a las especificaciones técnicas que indica el expediente para el
cumplimiento de las metas finales.

515 Organo Ejecutor: Es el organo responsable de la gestion y ejecucidn de la Actividad de
Mantenimiento de Infraestructura Publica Regional

Las actividades de mantenimiento de infraestructura puablica por Administracion Directa, previa a su
ejecucién, deberan tener en consideracion la Evaiuacién de Impacto Ambiental, con V°B® de la
Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion del Medio Ambiente.

Toda actividad de mantenimiento como condicidn previa a su ejecucidon deberd contar con la Ficha
Técnica de Mantenimiento aprobada con Resolucion Ejecutiva Regional.

El Organo Ejecutor. debera priorizar la asignacion de los recursos para fealizar un mantenimiento
agecuado de {a infraestructura pablica de su ambito.

5.5 EI Organo Resolutivo (Presidente Regional), debera velar para que la Infraestructura pubiica de su
’ ambito, cuente con un mantemimiento adecuado de acuerdo 3 los estdndares y parametros
| especificados en la Ficha Técnica de Mantenimiento.

56 Anualmente debe formularse un Programa de Mantenimientc de la Infraestructura Pubilica.
desagregado por seciores y/o dependencias dei Gobiemo Regqional, el cual censolida los
requerimientos, teniendo en cuema la asignacion y disponibilidad de recursos.

La ejecucion del programa de Mamemmiento estara a cargo de la Gerencia Regional de
Infraestructura y/o responsables que establezca el representante del Pliego, establecide con
Resolucion Ejecutiva Regional.

8 Los procedimientos durante {a ejecucion fisico-financiera de la Actividad de Mantenimiento sera de
. responsabilidad de los 6rgancs competentes {(GRI, Organo Ejecutor, BS, SGL).
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59 Las adauisiciones que se realicen con cargo a las actividades de mantenimiento deben ser
ingresadas al Almacén General periférico del Organo Ejecutor. Asimismo, 10s saldos de insumos,
herramientas y materiales al término de 1a ejecucién de Ja actividad de mantenimiento, deberan ser
internados en la Oficina de Control Patrimonial, mediante acta de internamiento de insumos, las
mismas que deberan ser verificadas y constatadas por el perscnal de la Oficina de Control
Patrimonial, Direccion Regional de Supervision, Responsable Técnico de la Actividad y el
Responsable del Almacén Perniférico en los formatos que correspondan.

510 Se debe incluir en el documento de contratacion del “Responsable de Actividad™ una clausula que
permita la retencion del 10% de su sueldo al término de la Actividad, hasta la presentacion de la
documentacion completa y el intemamiento de los saldos de 1a Actividad en el almaceén periférico de
la Oficina de Control Patrimonial (PMIPR) sin observaciones, con 10 gue se dara la conformidad del
pago de los 15 dias calendarios previa recepcion de la CEFFA y el saido del 10% retenido..

5.11 Se conformara una Comision de Evaluaciéon Fisico-Financiera de la Actividad (CEFFA) la cual
intervendra al término de ia ejecucion de ta misma, solicitada por el Responsable Técnico de la
Actividad conforme a lo programado y expresado en el informe Final, cuya funcion sera de verificar
las metas fisicas y presupuestales de la actividad de mantenimiento ejecutada. Asimismo tendra
como funcion revisar la rendicion de cuentas (Fisico—Financiera) elaborada por la Subgerencia de
Liguidaciones.

512 ta Comision de Evaluacion Fisico-Financiera de la Actividad (CEFFA) serd oficializada por
Resolucion Ejecutiva Regional y estard conformada de la siguiente manera: Gerente Regional de
Infraestructura (Presidente), Responsable del Organo Ejecutor (Secretario Técnico), Director de
Finanzas (Responsahle Financiero), Sub Gerencia de Liquidaciones (Evatuador Técnico Financiero),
Director de Supervision (Miembro Asesor) y un representante auterizado por la entidad intervenida.

5.13 Del Responsable de Actividad

5.13.1 Toda actividad de mantenimiento debera tener un Responsable de Actividad, cuya ejecucion
realizard directamente asegurandose que la misma se realice de conformidad con la Ficha
b Técnica de Mantenimiento aprobada con RER.

5.13.2 EIl “Responsable de Actividad" deberd ser un profesional colegiado habilitado (nombrado o
contratado) con experiencia demostrada designado por memorandum de la Organo Ejecutor.
Dicho profesional podra ser ingenierc 0 arquitecto, Seguin corresponda a la naturaleza de los
trabajos, con no menos de 02 afios de experiencia y ejercicio profesional, dependiendo
ademas de la envergadura y el monto de ejecucion de la actividad. En el caso de actividades
de caricter especializado el Responsable deberd contar con la especializacién
correspondienie.

5.13.3 El “Responsable de Aclividad™ debera ser designado y/o contratado en la modalidad que el
Organo Ejecutor establezca, con una anticipacion maxima de 15 dias calendario del inicio
financiero de la misma; su responsabilidad culminara con la recepcion de fa actividad {(acta
de terminacién de la actividad sin observaciones y de la documentacion tecnico-
administrativa saneada) 15 dias calendarios posteriores a la finalizacidén de la actividad. En
caso de abandono de la actividad en ejecucién por parte det Responsable Técnico, la
penalidad debera de preverse en el contrato de locacion de servicios, en caso de renuncia
por parte del Responsable Técnico, deberad de hacer entrega del avance fisico y
documentacidn técnico administrativa de ia actividad.

5.14.1 Toda Actividad de Mantenimiento contara de modo permanente con un Inspector, nombrade
o contratado. que tendra la responsabilidad de verificar y controlar que {a Actividad de
Mantenimiento se ejecute conforme a lo que indica la Ficha Técnica de Mantenimiento, se
sigan los procesos de ejecucion de acuerdo con la naturaleza de la infraestructura y se
cumpla con los plazos y costos previstos.

5.14.2 EI Inspector serd un profesional (nombrado o contratado) de {a entidad, designado por
memordndum de la Direccion de Supervision, previa coordinacion con la Gerencia General
Regtonal, el mismo que sera ratificado por Resolucion Ejecutiva Regional.

El inspector debe tener una experiencia minima de 02 afios como Inspector de Actividades
de Mantenimiento y experiencia profesional no menor de 05 arios,

- 5 Etapa de Programacion y Aprobacién de la Actividad
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516

517

518

El responsable del Organo Ejecutor, mantendra un Plan Operativo Anual POA, que detalle todas las
actividades de mantenimiento de infraestructura que se ejecutaran y la sustentacion de los recursos
necesarios para su ejecucion, el mismo que sera parte integrante del Plan Operativo Institucional —
POI, debiendo coordinar con el Sector cuya infraestructura publica vaya a ser intervenida.. De no
ocurrir ia inciusién de aiguna actividad a ejecutarse en el POA, se solicitara su insercion a fa
Gerencia Regional de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, sustentando
previamente su ejecucion y el financiamiento del mismo.

De la Formulacion de la Ficha Técnica de Mantenimiento

5.16.1 E! Sector beneficiario, solicitara a! titular de! Pliego la intervencion del Organo Ejecutor, para
que realice la evaiuacion de! estado situacional de {a infraestructura utilizando para tal efecto
el ANEXO 01: FICHA TECNICA DE EVALUACION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, y
posteriormente elabore la Ficha Técnica de Mantenimiento correspondiente de resultar
priorizado, el mismo que debera contar con Ja inspeccion técmca real de la infraestructura
favorable.

5.16.2 El Organo Resolutivo evaluara el pedido y remitira al responsable del Qrgano Ejecutor, el que
sera el responsable de verificar y/o elaborar la Ficha Técnica de Mantenimiento de la
Actividad, el mismo que propondra [a modalidad de ejecucion de {a Ficha Técnica pudiendo
ser por administracion directa o caso contrario por contrata. A 1a conclusion de la efaboracién
de la Ficha Técnica, se remitira a la Direccion de Supervision para su verificacion y/o
conformidad.

5.16.3 La Ficha Técnica de Mantenimiento presentada por e! proyectista, visada en todas sus
paginas sera puesta a consideracién de la Direccion de Supervision.
De la Aprobacion de la Ficha Técnica de Mantenimiento

Recibida |a Ficha Técnica de Mantenimiento. la Direccion de Supervision designara un responsable
para su evafuacidon y conformidad, 1a misma que serd remitida a los drganos responsables para
aprobacién mediante RER.

Etapa de Ejecucién Fisica de fa Actividad de Mantenimiento

Basado en la RER de aprobacion de la Ficha Técnica de Mantenimiento el Responsable del Organo
Ejecutor, dispondra el inicio de las Actividades de Mantenimiento.

5.18.1 Inicio de la Actividad:

La ejecucion de la actividad se iniciara el dia siguiente de Ja entrega de la infraestructura

fisica donde se realizara el mantenimiento.

Para el inicio de la ejecucion fisico-financiera de la Actividad debe cumplirse las condiciones

siguientes:

a) Contar con asignacion presupuestal.

b} Designhar mediante Memorandum al Responsable de Actividad y el Inspector.

c) Ficha Técnica de Mantenimiento aprobada por RER.

d) Informe de Compatibilidad de ia Actividad por parte del Responsable y con V°B® del
Inspector.

e) Acta de Entrega de la Infraestructura (ANEXC 02: ACTA DE ENTREGA DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA).

f)y Cuaderno de Registro de Ocurrencias debidamente legaiizado.

g} Adquisicion de materiales segun calendario de adquisiciones (Hasta 30% puesto en
almacén de campo), donde se ejecutar la actividad de mantenimiento.

518.2 Entrega de Infraestructura a ser Intervenida:

E! Responsable de Actividad, el Inspector, y el representante de la entidad que administra la
infraestructura publica, participaran en el acto de entrega de ésta, firmando el acta
correspondiente; este hecho debera constar en ef Cuaderno de Registro de Ocurrencias.

" 5.18.3 Del Personal:

a) Seleccion
El personal que demande la actividad, sera elegido a través de un proceso de seleccion
que estara a cargo de la Direccion de Recursos Humanos y/o unidad que haga sus veces
en las Direcciones Regionales y Subregionales, en coordinacion con el Responsable de
Actividad y el Responsable del Organo Ejecutor. para cuyo efecto es indispensable que se
publique las vacantes con una anticipacion de cinco (05) dias habiles antes de ia fecha de
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recepcion de los documentos y la publicacion det personal calificado que haya sido
seleccionado.

El Responsable de Actividad solicitara el personal que se requiera de acuerdo a fo
sefialado en ta Ficha Técnica de Mantenimiento.

Como requisito se solicitara al personal postulante, presente Certificado de Buena Salud.

b) Condiciones de Trabajo
El "Responsable de Actividad” debera dotar al personal ios implementos de seguridad,
medicinas de primeros auxifios, y demas condiciones especificadas en la Ficha Técnica.

¢} Seguridad
Antes de iniciar la actividad, el personal seleccionado recibird una charla de
induccién sobre Sequridad e Higiene en el Trabajo por parte del Area de Sequridad.

5.18.4 Cuaderno de Registro de Ocurrencias:

5185

Toda Actividad contard en forma obligatoria con un Cuaderno de Registro de QOcurrencias
legalizado por Notario Publico o por el Juez de Paz No Letrado, en caso de no existir Notario,
dicho documento serd aperturado en la misma fecha de entrega y recepcion del terreno y/o
infraestructura publica existente, debiendo estar foliado. €1 Responsabie de Actividad y el
Inspector durante la ejecucidn, deberan cegistrar sus respectivos asientos. El cuademo debe
permanecer donde se desarrolla 1a actividad hasia la culminacion de la misma.

En el cuaderno de ocurrencias, se registrara las partidas ejecutadas y cuantificadas, usos de
materiales, herramientas, mano de obra, equipo, durante cada jornada de frabajo y ofras
anotaciones necesarias para fundamentar fa inversién presupuestal que considere
conveniente el Responsable de Actividad y el inspector.

informes Mensuales
Los Informes y las Valorizaciones de les trabajos desarrollados seran mensuaies,
considerando o siguiente:

a) Valorizacion de Avance Fisico.
El Responsable de Actividad elaborara la Valorizacién de Avance Fisico segun los
metrados ejecutados en el mes evaiuado, en relacion a 10s metrados programados en fa
Ficha Técnica de Mantenimiento, lo cual conllevara al controt del avance fisico, debiendo
contar con el V°B® del Inspector,

b} Valorizacién de Avance Financiero:

£l Responsabie de Actividad elaborara la Valorizacion de Avance Financiero, en base a

los gastos realizados y de acuerdo con los materiales, equipos, maguinaria y mano de

obra, utilizados segin Calendario de Compromisos yfo reportes financieros.
¢) Plazo de remision;

Los informes mensuales de avance fisico y de avance financiero, Seran elaborados por el

Responsable de Actividad con el V*B® del Inspector, y remitidos dentro los primeros ¢inco

(05) dias habiles del mes siguiente, al Organo Ejecutor para su consolidacién y remision,

el cual derivara dicho informe a la Direccion de Supervision. Esta informacion deberd ser

remitida en formato impreso y digital. acompafiado de las fotografias respectivas del
proceso de mantenimiento.

d) Contenido del informe Mensual: Los informes mensuales deben contener 10s siguientes
puntos:

1. Generalidades (todas las caracteristicas de la actividad).

2. Antecedentes.

3. Resumen de la actividad (cadena funcional, presupuesto aprobado, presupuesto
asignado, presupuesto adicionales, N® Resolucidn, N®* Memos de designacién
Responsable de Actividad e Inspector, Plazo ejecucion, Inicio y culminacion,
paralizaciones, eic.)

4. Descripcion de la Actividad.

5. Metrados Programados y Ejecutados.

8. Relacion de herramientas e insumos utilizados en el mes.

7. Avance Financiero globat (gasto mensual, acumulado y saldo por ejecutar.

8. Detalle de Gastos Financieros:

- Desagregado de Gastos Financieros (Documento, descripcién y monto).
- Cuadro de Valorizacion financiera detallado por especifica, mensual y acumulado.
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- Desagregado de los gastos directos y gastos indirectos mensual y acumulado.

9. Cronograma de seguimiento de ejecucion.

18,.Fotocopias del cuaderno de Registro de Ocurrencias.

11.Cbservaciones, conclusiones y recomendaciones que el Responsable de Actividad, en
coordinacion con el {inspector consideren necesario.

12.Valorizacion fisica de Actividad firmada por el Responsabie e Inspector.

e) De la compatibilidad entre Ficha Técnica de Mantenimiento y Ejecucion
El Organo Ejecutor y ta Direccion de Supervision, verificardn que la ejecucidon de los
costos y presupuesto sea concordante con las necesidades reales de la Actividad, para
este efecto, implementaran obligatoriamente el informe de compatibilidad el cual permite
establecer la diferencia entre y 1a Ficha Técnica vy 1a ejecucidn de |la Actividad, asi como
acciones a implementarse antes de intervenir en la Infraestructura Piiblica,

f} Flazo de Ejecucién
El Plazo de Ejecucion se contara. a partir del cumplimiento de 1as condiciones indicadas
en el numeral 5.18.1, “Inicio de la Actividad" de la presente Directiva.
El Responsable de Actividad, estara obligado a cumplir con los plazos estipulados en el
Cronograma vigente..

gy Ampliacion de Plazo
Se justifica una ampliacion en el plazo de ejecucion previa anotaciéon en el Cuaderno
Registro de Ocurrencias, por |1as siguientes razones:
1. Limitaciones o demoras en el otergamiento de los recursos financieros.
2 .- Demoras por desabastecimiento de materiales y/o insumos u otros casos fortuitos o de
. fuerza mayor, debidamente sustentados
: Cuando las razones indicadas en el numeral anterior conlleven a madificar la Ruta Critica
del Cronograma de Ejecucion, el Responsable de Actividad formularg y presentara, con el
visto bueno del Inspector, el Expediente de Ampliacidn del plazo para su aprobacion
mediante resolucion.

hy Conirof de Tiempo
E! Responsable de Actividad, antes del 15 de cada mes, formulara el Control de Tiempo
del personat calificado para laborar en las Actividades de Mantenimiento, indicando la
funcion que desempefiaran y anotara esta informacion en el Cuaderno de Registro de
Ocurrencias y la hoja de tareo. Dicho documento serd evaluado y avalado por el inspector
y sera remitido a las instancias correspondientes para los tramites pertinentes.

i) Evaluacion del Rendimiento de personal
Al término de cada mes el Responsable de Actividad, el Inspector y la Direccidon de
Recursos Humanos, efectuardn la evaluacién del rendimiento del personal; de
encontrarse anomalias y bajos rendimientos se procedera al cese y reemplazo inmediato
de dicho personal en salvaguarda de la eficiencia del proceso de ejecucidn de la
actividad.

i} De los Préstamos
Queda terminantemente prohibido el préstamo de materiales, herramientas, equipos,
combustibie, personal y maquinaria asignados a fa actividad de mantenimiento, sin antes
haberlos declarado como saldos.

k) Afectacion de gastos
Toda afectacion con cargo al costo directo de la Actividad de Mantenimiento contemplada
en la Ficha Técnica de Mantenimiento debe ser autorizada por el Responsable de
Actividad, bajo responsabilidad y los gastos de administracion, supervision y liquidacién
deberan seran ejecutados en merito a la Resoclucion Ejecutiva Regional vigente,

5.19 Elapa de Culminacién y Recepcion Administrativa de la Actividad

5.19.1 Cuiminacion de la actividad
Una vez concluida la ejecucidn de la Actividad, el responsable de la misma, dejara
constancia de ello en el Cuadermno de Registro de Ocurrencias y solicitara, mediante informe,
a su jefe inmediato la presencia de la CEFFA para levantar el Acta de Termino de la
Actividad sin observaciones.
Son requisitos para declarar el término de la Actividad. cumplir con jas metas fisicas
programadas y asentaras en el cuademo de ocurrencias con el V°B° del Inspector, y el
Informe Final visado por el Inspector en cada uno de sus folios.
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Et responsabie det Organc Ejecutor elevara dicho mforme a la CEFFA a través de su Jefe
inmediato. dentro de los cinco dias de recibida la solicitud del Responsable de Actividad, de
ser el caso, para fijar el lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo dicho acto.

5.19.2 Informe Final

Ei Responsable de Actividad debe elaborar y presentar et Informe Final, dentro de 10s (13)

dias-calendaric de concluida la actividad. haciendo conocer a su jefe inmediato la

culminacion de la misma. Dicho informe debe contener las siguientes secCiones:

Generalidades, Antecedentes. Descripcién de  la Actividad., Metrados Finales, Saldos de

Materiales y Herramientas. Planos de Replantec segun sea el caso. Evaluacién Técnica,

Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones

El Expediente Preliminar de Evaluacion Fisice-financiera debe contener los rubros:

a) Expediente Técnico de Mantenimiento acompaiiado de la RER. de aprobacion.

by Archivo de documentacion de ia actividad de mantenimiento conteniendo Ia generada por
el Responsable de Actividad (Copia del Informe Final, Informes Mensuales. Informes de
Requerimiento de Materiales y otros), memorandum de designacion del Responsable de
Actividad e inspector valorizaciones, copia de PECOSAS, copia de Notas de Entrada de
Almaceén, copia de Q/C y O/S. copia del resumen del calendano mensualizade, planos de
replanteo de existir, resolucion de ampliacién de plazo y otros documentos que considere
el Responsable de Actividad. todos visados también por el inspector.

¢) Cuademo de Registro de Qcurrencias y cuaderno de Atmaceén visados por el Responsable
de Acdtividad e Inspector

. 5 19.3 Acto de Recepcion Administrativa de la Actividad

La CEFFA, el Responsable de Actividad e Inspecior, en el lugar, fecha y hora fijados {Que no
debera exceder de los {10) diez dias siguientes de recibida la comunicacidn) procederan a la
verificacion de los trabajos ejecutados y al levantamiento del Acta de respectiva segtn e
ANEXO 03 ACTA DE TERMINO DE LA ACTIVIDAD.

El Presidente de ta CEFFA el dia habil siguiente del levantamiento del Acta de Terminacicon
sin Ohservaciones, informara todo lo actuado (adjuntando e! original det Acta y el informe
Final) por escrito al Gerente Regional de infraestructura.

En case de existr observaciones se suscribird un acta de verificacion

Etapa de Evaluacion Fisico-Financiera {Rendicion De Cuentas)

5201 Expediente Definifivo de Evaluacitn Fisico-financiera (Rendicion de Cuentas).

Recibido e} informe final con V°B® de la Direcciton de Supervision, ia Sub Gerencia de
Liguidaciones, convocafa al CEFFA para recepcion de ta achividad ejecutada. condluyendo
con Acta de culminacién de actividad sin cbservaciones.

Ei Subgerente de Liquidaciones designara a {os responsables de ia Evaluacion Fisice-
Financiera mediante memorandum.

Luego de recibir et Expediente Definitivo de Evaluacion Fisico-financiera, 13 Sub Gerencia de
Liquidacicnes, remiird una copia a la Direccién de Finanzas para que se progeda a realizar
la revisién y cruce de informacion en el Area de Integracion Contable Presupuestal y
Financiera; contando con ei avat correspondiente se remitird a la Gerencia Regional de
Infraestructura para ser presentado a ia CEFFA.

La CEFFA iuego de recibir el expediente procedera a 1a revision y firma por parte de todos
los integrantes en sefal de conformidad. dejandose constancia de la decision de aprobacion
de del expediente en e! Acta correspondiente. dandose por concluido el procedimiento de
dicha tramite.

VL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7 l.g1  La Gerencia Regional de Infraestructura 2 traves del Organo Ejecutor, tomara tas mecidas
pertinentes a fin de que el Responsable de Actividad que no cumpia con reatizar ia entrega det
. :*4 - Inferme Final, asi como los saidos de bienes y matenales, de acuerdo a las normas vigentes, sea
’ sancionado administrativamente no ctorgandole la responsabilidad de dirigir y/o inspeccionar otras
W actividades y obras hasta que regularice dichas observaciones u cmusiones, sin perjuicio de las
e demas sanciones a que hubiere lugar. Estas iregularidades ademas seran puestas en conocimiento
de la Direccion de Recursos Humanos y de la Oficina de Control Patnimonial con el proposito de ser
tomadas en cuenta en los futuros procesos de seleccion de personal que convoque el Gobierno
Regional, para este efecto. se llevara un Registro de Personas Observadas en ia Subgerencia de
Cbras donde se registrara {as faltas e incumplimienios que puedan cometer.
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Vil

6.2

8.3

6.4

La remuneracion de! Responsable de Actividad en ja etapa final del procesoe de ejecucion esta
supeditada a la entrega del Expediente Preliminar o Informe Final de Evaluacién Fisico-Financiera,
aprobacion y la_entrega fisica de los irabajos de mantenimiento culminados, sin observaciones a la
comision especialmente conformada para tal fin, estas condiciones se estableceran en el contrato de
servicios personales, el incumplimiento de estas condiciones constituird infraccion sujeta a sancion.

Al termino de los trabajos de mantenimiento, el Responsable de Actividad debera efectuar el
internamiento de los saldos de materiales y herramientas, en presencia del responsable de almacén,
el Inspector y un representante del Area de Control Patrimonial ievantando el Acta respectiva donde
se debe distinguir os materiales nuevos no utilizados y los materiates utilizados ademés de su estado
situacional, para su posterior valorzacion y expedicion de la Nota de Entrada al almacén (NEA)
respectiva.

Las situaciones no contempiadas en l1a presente Directiva seran resueltas por el Gerente Regional de
Infraestructura, el Organo Ejecutor, la Direccién de Supervision y la Sub Gerencia de Liquidaciones.

RESPONSARBILIDAD

La Gerencia Regional de Infraestructura, la Direccion Regional de Administracion, la Direccion de
Supervision y demads dependencias a través de sus jefaturas, en el ambito de su competencia, 5on
responsables del complimiento de lo dispuesto en ia presente Directiva.

Moguegua, Abril del 2010
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ANEXO 01

FICHA TECNICA DE EVALUACION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

1. Introduccion.
2. Datos Generales.

2.1 Generalidades

Nombre de la Entidad Solicitante
bh. Direccion
c. Ubwcacion:

L

Localidad/Sector
Distrite

Provincia

Reqion

Tipo de Edificaciéon

ARG N

2.2 Antecedentes de |a Infraestructura
2.3 Ubicacion

24  Temeno

25  Accesibiidad

286  Topografia

2.7 Distribucion

Justificacion para la intervencion
Descripcion de la Infraestructura a Intervenir

a. Estado instalaciones Eleéctrnicas
k. Estado Instalaciones Sanitarias

Monto Estimado
Evaluacién
Conclusiones
Recomendacion
Adjuntar

a. Croquis de Ubicacion
k. Fotografias

e L
4

Solictante B Responsable Tecnice
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ANEXO 02
ACTA DE ENTREGA DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

~

En la ciudad de Moqguegua a los ... dias del mes de ................... del afo 20..., el
... Responsable de Actividad, el et e e e e ey

Inspector de la Actividad, el Sr. (Prof., Dr, etc.)..............................ooo oo ... Responsable de la

infraestructura, se reunieron para llevar a cabo la entrega de la Infraestructura existente que va a ser
intervenida mediante la actividad de mantenimiento en las condiciones siguientes:

Ambiente 1: (Existente)
- Detalle genérico del ambiente y bienes, muebies u otros enseres que forman paite de
la planta fisica.
Ambiente 1: (Por rehabilitar)

- Metas fisicas por ejecutar

, El Gobierno Regional de Moquegua dara inicio a la ejecucion de la actividad el ........ del mes de

- del presente afio 20....; la misma que culminaraen .......... delmesde ............... del mismo afio.

En sefal de conformidad se firma la presente acta para su ejecucion en el plazo previsto en la Ficha Técnica
de Mantenimiento.

3 LOS RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

v Responsable de Actividad Inspector de Actividad

REPRESENTANTES DE L OS5 BENEFICIARIOS

Moquegua, ... .de . . .................de20.....

Gereneia Regional de Planeamicato., Presupucsto v Acondicionansento Yermitonial - ¢ Hcina de Diesarrollo Insuticconal
I



ANEXO 03
~ ACTA DE TERMINO DE LA ACTIVIDAD

ENTIDAD EJECUTORA DE LA ACTIVIDAD:
ENTIDAD EJECUTORA.
PROYECTO:
CADENA FUNCIONAL:
ACTIVIDAD:
MODALIDAD DE EJECUCION:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
UBICACION:
Region:
Provincia:
Distrito:
Localidad:
PPTO. PROGRAMADO:
PPTO. EJECUTADO:
INICIO DE LA ACTIVIDAD FINANCIERO:
- INICIO DE LA ACTIVIDAD FISICO:
FECHA DE TERMINO:
:  FECHA DE ACTA:
Eﬂi el lugar de ubicacion de la Actividad .. ... ... . o o lecalidadde
Distritode... ............c....ccoo oo ooeee . de @ Region Moquegua, siendo las ... ... horasdeldia ... . de.. ...

del 20 ..., se reunieron, $a Comision de Evaluacion Fisica Financiera de la Actividad {CEFF A) del Gobiernc Regional de Moquegua, designada

por Resolucidn Ejecutiva Regional N°.... . -20 -GRMGQ, de fecha ... de .. ... ... de20. .. integrada por los
AMNguientes funcionarios YSEMILOMeS: . .. . ..... . Gerente Regionai de infraestructura como Presidente de la
iSION, . L Responsable del Grgano Ejecutor como Secretario  Técnico,
e oo, Director de Superdsion, COMO MRMDIO 3SEsor, e e .., Representante
S orizade por {a entidad intervenida. Reunides con fa finalidad de hacer la recepcién fisica de la actividad anteriermente citada, previa
Y verificacion del cumpiimiento de io establecido en los planos de replantec. metrados realmente ejecutados y especificaciones técnicas de la Ficha
\:I'écnica de Mantenirmento, debidamente aprobada por Resolucion Ejecutiva Regional N®.. . . -20. . -P/GR M; de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCIGN DE LA ACTIVIDAD:

Ejecutada:
. Sm dehe indicar las metas fisicas ejecutadas cuantificadas e incluir los trabajos adicionales con cargo a fa actividad. Las partidas ejecutadas
, . descritas, se especifican mas detalladamente en la Ficha Técnica de Mantenimiento de la Actividad.

_ Iniciada e);l‘acto de verificacion, se procedid a hacer la Recepcion Fisica de ia Actnadad anies descrita para cuyo efecto la Comision verificd la
Co q?ecaéﬁn de todos los trabajos efectuados de acuerdo a las especificaciones técmcas del informe Finat, demostrando todas las partidas
programadas (segun la Ficha Técnica de Mantenimiento) . por lo que la Comision recibe ta Actividad SIN OBSERVACIONES.

Fl
Esléndo de acuerde las partes firman la presente Acta, en criginal ¥ cinco copias, en sefial de conformidad, dejando constancia que el Acta
chnstaftie (... paginas.
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POR LA COMISION DE TERMINACION DE LA ACTIVIDAD DEL G.R.MOGQ

Gerente Regional de Infraestructura

Respoensabe Organe Ejecutor

PRESIDENTE SECRETARIC TECHICO
E Representante de Infraestructura Intervenida Dhrector de Supervision
POR LOS RESPONSABILES DE LA EJECUCION DE LA ACTIVIDAD
Responsable de Actividad Inspector de Actividad

REPRESENTANTES DE LOS BENEFICIARIOS

Mogquegua, . ..de. . . ..

de20...... ..
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ANEXO 04
PLANTILLA DE EVALUACION FISICO-FINANCIERA

1. MEMORIA DESCRIPTIVA
1.1 GENERALIDADES
12 BASE LEGAL
1.3 ANTECEDENTES
1.4 DESCRIPCION DEL PROYECTO

2 EVALUACION TECHICA
21 METRADOS FINALES DE LA ACTIVIDAD Y CUADRCG DE VALORIZACION DE METRADCS
22 CUADRO COMPARATIVO DE INSUMGS EXPEDIENTE TECHNICG VS, EJECUTADO
2.3 EVALUACION TECNICA
24 SALDO INVENTARIO DE MATERIALES ¥ HERRAMIENTAS

3 EVALUAGION FINANGIERA

3.1 PRESUPUESTO ANALITICO
N 311 INFORMACION PRESUPUESTAL
31.2 INFORMACION FINANGIERA

§ 32 GASTOS DIRECTOS Y GASTOS INDIRECTOS

‘ 3.2.1 CONSOLIDADO DE LOS INSUMOS UTILIZADOS POR ESPECIFICA
33 CONSOLIDADD DE LA EJECUCIOM PRESUPUESTAL DEL GASTO POR PARTIDA GENERICA Y ESPECGIFICA
34 CONSOLIDADO DE LA EJECUCION FINANCIERA DEL GASTO POR PARTIDA GENERICA Y ESPECIFICA
35 RESUMEN DEL GASTO PRESUPUESTAL ANUAL { CUADRO 01}
36 RESUMEN DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA (CUADRC 02)

OBSERVACIONES CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES
4.1 OBSERVACIONES
;4.2 CONCLUSIONES

j 4.3 RECOMENDACIONES

\DOC UMENTACION TECHICA SLISTENTATORIA

6 ANEXO
. 5.1 GASTOS DIRECTOS
N, 6.2 GASTOS INDIRECTOS
\ 6.3 GOPIA DEL GONVENID (DE CORRESPONDER|
§ 5.4 FUTOGRAFIAS DEL INICIC. EJECUCION ¥ TERMING.
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ANEXO 05

CUADRO DE BALANCE TOTAL VALORIZADO VS COSTO REAL DE LA ACTIVIDAD

ACTIVIDAD:

UBICACION:

VALOR REFERENCIAL:
ASIGNACION PRESUPUESTAL:
FUENTE DE FTO.:

MES/ANO:
TOTAL
ITEM DESCRIPCICN
(8t)
1 1. COSTO TOTAL VALORIZADO {*)
. 1 AN
2 2. COSTO TOTAL REAL DE LA ACTIVIDAD (*} o B
e i i e — _
DIFERENCIA (1-2)
. L
Elaborado por:

(*) Metrados programados, No programados y Mayores metrados valorizados.

(**) Ppto. de ejecucion presupuestal mas apontes valorizados y deductivos valorizados

Moquegua, . ....de ... ... ... .de20. ..
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CUADRO 01
RESUMEN DEL GASTO PRESUPUESTAL

ACTIVIDAD:

UBICACION:
Regidn:
Provincia;
Distrito:
Localidad:

VALOR REFERENCIAL:

ASIGNACION PRESUPUESTAL:
FUENTE DE FTO.:

ANO:
ITEM DESCRIPCION l| PARCIAL PORCENTAJE |
GASTOS DIRECTOS |.
GASTOS INDIRECTOS
TOTAL GASTADO (1) :
6.5.11.30 'e
6.5.11.39
6.5.11.51

SUBTOTAL DEL GASTO (2}

TOTAL GASTO PRESUPUESTAL (1) + (2)
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CUADRO 02
RESUMEN DE INFORMACION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA

ACTIVIDAD:

UBICACION:
Regién:
Provincia:
Distrito:
Lacalidad:

VALOR REFERENCIAL:

ASIGNACION PRESUPUESTAL:
FUENTE DE FTO.:
ANO:

1. PRESUPUESTO

ANO DE EJECUCION ASIGNACION

1.1 INFORMACION PRESUPUESTAL
r ESPECIFICA DE GASTO ‘ ANQ DE EJECUCION MONTO ASIGNADO |

] i
i

INFORMACION PRESUPUESTAL FINANCIERA

ESPECIFICA VALOR [ PRESUPUESTO i GASTO GASTO DIFERENCIA SALDO i

GASTO REFERENCLAL ASIGNADD PRESUPUESTAL FINANCIERD PRESUPUESTAL ;

i

INFORMACION FINANCIERA
ESPECIFICA DE GASTOQ ANOC DE EJECUCION

MONTQ ASIGNADO
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